
Giden Evrak Akışı 

Evrak 

Hazırlanır 

Evrak 

Gizli Mi? 

Evrak Elektronik Belge Yönetim Sistemi  

Ortamında(EBYS) gideceği yer, cinsi, eki 

konusu ve önceliği belirtilerek taslak 

halinde hazırlanır ve kaydedilir. 

Evrak Elektronik Belge Yönetim 

Sistemi  Ortamında(EBYS) gideceği 

yer, cinsi, eki, konusu, önceliği, 

GİZLİ veya ÇOK GİZLİ  güvenlik 

seviyesi belirtilerek  taslak halinde 

hazırlanır ve kaydedilir. 

Taslak halinde oluşturulan yazı 

hiyerarşik akışa sokulur ve 

paraflandıktan sonra Elektronik olarak 

imzalanır ve sistem tarafından kayıt 

numarası verilerek yazı işleri 

“tamamlananlar “ bölümüne düşer 

Evrak Rektörlüğe Mi? 

Evrakın taslağı 

oluşturulurken gideceği 

yer EBYS de Rektörlük 

Makamı Yazı işleri  

Birimi olduğu belirtilir 

ve birim evraka havale 

edilir.  

Süreç sonu 

Pul yapıştırılıp Posta 

defterine kaydedip 

postaneye teslim edilir.

Bölümlere 

havale 

gönderilir. 

EVET HAYIR 

EVET HAYIR 

İç 

postamı? 

HAYIR EVET 


